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Seleccionar un programa  

Existen múltiples formas de buscar un proveedor. Esta guía de referencia rápida explica 
los pasos para buscar un proveedor. 
1. En la lista desplegable Program Name (Nombre del programa) seleccione el 
programa. 
Nota: El campo Program Name (Nombre del programa) es obligatorio y 
solamente se puede seleccionar un programa a la vez.  

Nota: Cuando se selecciona DFEC en Program Name (Nombre del programa), aparece 
un nuevo campo Active Billing (Any Program) In (Facturación activa [cualquier 
programa] en) con una lista desplegable que permite a los usuarios buscar entre todos 
los proveedores activos o proveedores que han presentado facturas en los últimos 12 
meses. Este campo es obligatorio. 
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Continuación de Seleccionar un programa  

2. Después de seleccionar el programa, elija una (1) de las siguientes tres (3) opciones 
para buscar un proveedor – (Se pueden utilizar varios campos de búsqueda a la vez 
para acotar aún más los resultados de la búsqueda). 

a. Buscar un proveedor utilizando el nombre del proveedor o el nombre 
comercial 

b. Buscar un proveedor utilizando el tipo de proveedor y la especialidad 
c. Buscar un proveedor cerca de su ubicación 

Nota: Para Active Billing (Any Program) In (Facturación activa [cualquier programa] 
en), el sistema comprueba si hay facturación activa en todos los programas para un 
proveedor, en lugar de comprobar solamente el programa de la DFEC.  



 

   

3  

Cómo buscar un proveedor  
Opción de búsqueda 1 Guía de referencia rápida  

Opción de búsqueda 1: Buscar un proveedor utilizando el nombre del proveedor o el 
nombre comercial 

1. Introduzca el First Name (Nombre) o Last Name (Apellido) del proveedor en los 
campos correspondientes, 

o 
Introduzca el Business Name (Nombre comercial) del proveedor en el campo 

     correspondiente. 
Nota: Se puede utilizar un símbolo de porcentaje (%) como carácter comodín para 

   buscar si no se conoce el nombre exacto, o la ciudad puede tener una escritura
            diferente, como St Louis o Saint Louis.  

2. Seleccione Search (Buscar). 
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Opción de búsqueda 3: Buscar un proveedor cerca de su ubicación  

1. Para buscar proveedores dentro de una ciudad o estado: 
a. En el campo City (Ciudad) introduzca la ciudad. 
b. En la lista desplegable State (Estado)seleccione el estado. 
c. Seleccione Search (Buscar). 

2. Para buscar proveedores cerca de su ubicación en distintas ciudades y estados: 
a. En el campo  Zip Code (Código postal) introduzca el código postal. 
b. En la lista desplegable Radius Within (Dentro del radio) seleccione el radio. 
Nota: En función de la combinación de filtros utilizada, se abrirá un mensaje  

       emergente. El radio de búsqueda utilizado es de hasta 75 millas. 
c. Seleccione Search (Buscar). 
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Opción de búsqueda 2: Buscar un proveedor utilizando el tipo de proveedor y la 
especialidad 

1. En la lista desplegable Provider Type (Tipo de proveedor) seleccione el tipo de 
proveedor. La lista desplegable Provider Specialty (Especialidad del proveedor)
se actualiza según el tipo de proveedor seleccionado. 

2. En la lista desplegable Provider Speciality (Especialidad del proveedor) 
seleccione la opción correspondiente. 

3. Seleccione Search (Buscar). 
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Ver los resultados de la búsqueda  

Los resultados de la búsqueda de proveedores aparecen en la sección Provider 
List (Lista de proveedores). En los resultados de la búsqueda aparecen las 
siguientes columnas: 

• Nombre del proveedor (nombre de la práctica del grupo) 
• Dirección 

• Número de teléfono 

• Tipo de proveedor 
• Especialidad del proveedor 
• Tipo de inscripción 
• Identificación nacional de proveedor (NPI, por sus siglas en inglés) 

Nota: En caso necesario, los resultados de la búsqueda pueden descargarse como 
archivo CSV utilizando el botón SaveToCSV de ser necesario. 
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